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ACTA No. 2025-10-10

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Semana de receso escolar

Cali, 10 de octubre de | HORA INICIO: HORA FIN:

CIUDAD Y FECHA:
2025 08:00:00 17:00:00

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Centro de electricidad
y automatizacion industrial -
CEAI

LUGAR Y/O ENLACE: SENA sede norte

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Organizacién de archivos AMT CEAI (Documentos por vigencias en digital).
2. Verificacién novedades aprendices a certificar calendario A 2025.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar organizacién de archivo AMT CEAI

DESARROLLO DE LA REUNION

ORGANIZACION DE ARCHIVO AMT - CEAI

El dia de hoy se convoca al equipo de instructores AMT de forma presencial en la sede SENA
Norte para trabajar en las siguientes actividades principalmente se realizara la organizacion
del archivo general del equipo AMT-CEAI, con el fin de consolidar la documentacion digital
por vigencias.

Responsables: Instructores de las areas de sistemas teleinformaticos, instalacion de sistemas
eléctricos residenciales y comerciales, programacién de software, monitoreo ambiental y
mantenimiento y ensamble de equipos electrdnicos.

El objetivo es garantizar que toda la informacion de soporte (actas, documentos de
matricula, evidencias, etc.) se encuentre debidamente clasificada, ordenada y disponible en
los medios digitales institucionales.

VALORACION DE RESULTADOS DE FORMACION

El instructor Albert Zamora es el encargado de realizar el analisis, seguimiento y publicaciéon
de los resultados de aprendizaje evaluados y pendientes por evaluar, a través de un panel
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Power Bl actualizado periddicamente.

Los reportes se compartiran por el grupo de WhatsApp del equipo AMT.

Se recuerda a los instructores la importancia de revisar los avances y garantizar la valoracién
oportuna de los resultados de aprendizaje en los tiempos establecidos.

El instructor Jhon Jairo Chavez entrega el siguiente reporte y novedades:

Reporte actual Gestion Documental:

LEYDA ALEJANDRA ATEHORTUA 3331420 23% COMFANDE CAUPSO

CARLOS HERNANDO BUENC 33313% 19% COMFANDI MIRAFLORES

CARLOS HERNANDO BLENO 3331402 19% COMFANDI MIRAFLORES

ANDRES FELE SANCHEZ 3331403 19% COMFANDE MIRAFLORES

ANDRES FELIPE SANCHEZ 3331405 19 % COMFANDI MIRAFLORES

EVERTH DANIEL LOPEZ ARIZA 331an 19% COLEGIO COMFANDE TERRANOVA
ERNELEY POSSO 3331412 19% COLEGO COMPANDI TERRANCVA
JOSE ALEXANDER GOMEZ MONTENEGRO 1331414 19% COMEANDI YUMBO

ERNELEY POSSO 33314 19% COMFANDI CALIPSO

ERNELEY POSSO 3331422 19% COMFANDE CALIPSO

CESAR ANDRES COSSIO GONZALES 3331423 19% COMFAND! YUMBO

ADRIAN RENGIFO 3331426 19% COLEGIO SAN FRANCISCOS DE ASIS
ISMAEL CARABALLO HERNANDEZ 3331427 19% COLEGO SAN FRANCISCOS DE ASIS
ERNELEY POSSO 1331437 19% COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA ANUNCIACION
ANGEUCA MARIA DUQUE RECIO 3334204 19% COLEGO COMFAND EL PRADO
JOSE MAURICIO MONTOYA VILLA 33348205 19% COLEGO COMPAND! EL PRADO
JOSE MAURICIO MONTOYA VILLA 3338207 19% COLEGO COMFANDY EL PRADO
ANGELCA MARIA DUQUE RECIO 3334212 19% COLEGIO COMFANDI EL PRADO
ANGELCA MARIA DUQUE RECIO 3334213 19% COLEGO COMFAND! £L PRADO
JOSE MAURICIO MONTOYA VILLA 3334218 19% COLEGO COMFANDI EL PRADO
ANGEUCA MARIA DUQUE RECIO 3334220 19% COLEGO COMFANDY EL PRADO
ANGELCA MARIA DUQUE RECIO 33z 19% COLEGO COMFAND! EL PRADO
DUFAY VASQUEZ ROCRIGUEZ 3331406 15% COMPANDI PALMIRA

Novedades:

El instructor indica que algunos documentos no estan relacionados con el nombre que indica
la TRD, otros no tienen fecha, deben estar guardados en formato PDF, todos los expedientes
deben iniciar con la carta de solicitud, asi como se visualiza en cada uno de los pantallazos:
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SENA
T Buscar en Drive = @ @& % =
Compartidos c... > 57.. > VIGENCIA.. > 45 Colegio_Comfan... ~ & [« | 2 ) ®©
" Tipo ~ J - || difi < ) [ Fuente ~ )
Nombre 1 Propietario Fecha de modific.. Tamanodel =
B3 Ficha_3331420_COMFANDI_CALIPSO @ 1zosticni7s 8oct - :
/ 000 45_Colegio_Comfandi_Calipso_Fichas_3331420_3331421_3331422_.. = () emoyposs@g.. 857 pm. 76 K8 :
B3 1 Solicitud de Cupo 2% © emyposs@g.. 7oct SO0 K8 H
B2 2 Aprobacién noveno.pdf % @ 1sasticnizs 8oct 785 K8 H
B3 3 SIMAT.pdf 2= @ 1sasticnirs 8oct 172 KB :
B3 4 Planilla Asistencia a Matricula 3331420 2% Q laastic1175 8 oct 980 KB H
B8 s Planilla Asistencia a Matricula 3331421.pdf 2% ° laastic1175 8 oct 660 KB H
O o e S AT S SN DRBE A AP - - e asao -

000 45_Colegio_Comfandi_Calipso_Fichas_3331420_ 3331421 3331422 Calendario B 2025

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda

Q 6 ca § W0% -~ $ % 0 123 | Calbri -~ =|10|+ B T

{1

. A
con -

A B C o E F

G H 1 J

2025-03-19
2025-03-19
2035-09-19

16-TI - 1107850450 MAYLIN SAMARA FRANCO RUIZ

17-T1 - 1107862032 MICHELLE DANIEL SANCHEZ MURIOZ

18-TI - 1107860533 SANTIAGO MENESES IBARRA

19-TI - 1104826088 SANTIAGO MONROY BARRIOS

20-T1 - 1111681230 SAYURI NUNEZ MONTARO

21-TI - 111023E729 VALENTINA MARTINEZ VERA

22-TI- 1111551333 VALENTINA VIDAL ANGULO

23-T1 - 111168,

2535 VALERIA RAMIREZ GIRALDO

2025-10-06 (9. Relacidn de estudiantes que ingresan el programa ficha 3331422

2025-10-06) 10. Relacién de estudiantes que ingresan el programa ficha 3331421

2025-10-07

11 Relacion de estudiantes que ingresan el programa ficha 3331420

REBS BB SRR B A2

NOMBRES ¥ APELLIDOS DEL RESPONSABLE DE ARCHIVAR LA INFORMACION:

PAGINA 1 DE 1
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Los documentos que se relaciones deben tener fecha.,

| Reporte de Inscripciones

Codigo Ficha 3331414
Programa de Formacién PROGRAMACION DE SOFTWARE .
Identificacién 4 Nombre
Tl - 1108645847 J ANA MARIA CARVAJAL GARCIA Cdnvocado Matricula
Tl - 1116375083 f ANA MARIA SOTO OSPINA culado
Tl - 1105374403 J/ ANDREA SANCHEZ MARROQUIN Matriculado
Tl - 1107861202 Ji CAMILA GARCIA REVELD Matriculado
Tl - 1110372241 DAMIEL SEPULVEDA ARANGO Matriculado
Tl - 1109192318 EMILY GABRIELA SANCHEZ DAZA Matriculado
Tl - 1104825802 GABRIELA SERNA FLOR Matriculado
Tl - 1118258246 GABRIELLA CARDONA ORTIZ Matriculado
Tl - 1110048811 ISABELLA ORTIZ LARA Matriculado
Ti  A44AARATTAN RIAKE S ARKNIT A SADDEDA ADEIT A L P
000_48 Colegio_Comfandi_Regional_Palmira_Ficha_3331406_Calendario_B_2025 * B D B
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda
Q 6 e &S 100% - o, % w | caibi o+ -[(10]+ B I s A %M@ E-i-h- A
A 8 c D £ F (] M [
GRUPO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, GESTION EDUCATIVA Y RELACIONES
OFICINA PRODUCTORA CORPORATIVAS / ARTICULACION CON LA MEDIA CODIGO |76.9227.4
SERIE DOCUMENTAL PROGRAMAS CODIGO |76.9227.4-57
SUBSERIE Programas de Articulacion con la Educacion Media CODIGO |76.9227.4-57.04
ggzgz'c‘::l ON DEL 48_Colegio_Comfandi_Regional_Palmira_Ficha_3331406_Calendario_B_2025
FECHA DE SOPORTE No. DE
INGRESO IDENTIFICACION DEL TIPO DOCUMENTAL FOLIOS OBSERVACIONES
AAAA/MM/DD FISICO | ELECTRONICO| per 00
2025-09-03| 1. Planilla asistencia matricula e X Todoslosexpadiantesapet
2025-09-03 | T1 1114243967 ESPERANZA ALARCON GUZMAN X apertirs do lra ficha ;
2025-09-03 |71 1113529414 JUAN MANUEL ANGULO BANGUERO X
2025-09-03 | T1 1114312874 JULIETA CALDERON CUEULAR X
2025-09-03 | 711112052254 MAILIN ALEJANDRA CORDOBA BETANCOURTH X
2025-09-03 | 71 1114243454 SANTIAGO CORDOBA MARTINEZ X
2025-09-03|71 1113658212 GERALDINE ECHEVERRY ROBAYO X
2025-09-03 | T1 1114624884 JOEL ESPINOSA ABONIA X
2025-09-03 | T1 1114244407 JUAN DIEGO FILIGRANA CEDENO X
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B 000 44_Colegio_Comfandi_Miraflores_Fichas_3331396_3331402_3331403_3331.. & (@) carloshbuenca@gmailc.. 855p.m. yo

(& 1.Ficha de apertura.pdf & o carlosh.buenca@gmail.c.. 18sept

E3 2. Relacion de Estudiantes que ingresan al Programa Ficha 3331396.xlsx &% e carlosh buenca@gmailc.. 8oct

B3 3. Relacion de Estudiantes que ingresan al Programa Ficha 3331402.xlsx &% ? carlosh.buenca@gmail.c.. 8oct

debel estar en PDF con fecha

E3 8. Relacion de Estudiantes que ingresan al Programa Ficha 3331403.xlsx &% Q carlosh.buenca@gmail.c.. 8oct

E3 8. Relacion de Estudiantes que ingresan al Programa Ficha 3331405.xlsx &% e carlosh.buenca@gmail.c.. B8oct

B8 OTROS - Certificaco Aprobacion Grado 9.pdf % 0 carlosh.buenca@gmail.c.. 8oct

B OTROS - Solicitud Matricula.pdf &% e carlosh.buenoa@gmailc.. 8oct

@ Planilla Asistencia a Matricula ficha 3331396.pdf &% 0 carlosh.buenca@gmail.c.. 8oct

B0 Planilla Asistencia a Matricula ficha 3331402.pdf a4 e carlosh.buenca@gmaile.. 8oct

(% Planiila Asistencia a Matricula ficha 3331403.pdf &% @A carlosh.buenca@amailc.. 8oct

Nombre 1 Propietario Fect

B 000_46_Colegio_Comfandi_Yumbo_Fichas_3331423_Calendario_B_2025.xIsx &% e candrescg85@gmail.com 8 oct
EZ 0. Ficha de Apertura.pdf 2% G candrescg85@gmail.com 6 oct
B 02. Solicitud_matricula.pdf &% e candrescg85@gmail.com 6 oct
&8 03. Planilla asistencia matricula.pdf &% Corregir los nombre de af@’&iﬁdt\?i&a@gmamcom 6oct
04. PLANILLA ASISTENCIA A MATRICULA.pdf % o jalexgm72 7oct
05 GOR-F-084_Acta POA inicio_Yumbo_2025.pdf 2% © iclexgmn2 8 oct
ED 06. Relacion de estudiantes que ingresan el programa ficha 3331414.pdf 2% 0 jalexgm72 7oct
BB 07 Relacion de estudiantes que ingresan el programa ficha 3331423.pdf &% e candrescg85@gmail.com 8 oct

ALTERNATIVAS DE ETAPA PRODUCTIVA — CALENDARIO B 2025

Para las fichas que se certificaran durante la presente vigencia (calendario B), se solicita la
entrega del formato de seleccién de etapa productiva a mas tardar el 15 de octubre, con el

fin de realizar los tramites correspondientes en SENA SOFIA Plus sin retrasos.
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Los siguientes instructores no pudieron asistir al encuentro por cita médica, pero estan al
100% del objetivo en la Gestién Documental:

- Nestor Efren Agreda

- Alberth Zamora

- Jhon Jairo Chavez

- Se finaliza la jornada a las 5:00 pm sin novedades.

CONCLUSIONES

La jornada programada se desarrollé con total normalidad en sede norte SENA, contando con
la participacién, comprometida y colaborativa de todos los instructores convocados. Durante
la sesion se abordaron de manera integral los temas establecidos en el orden del dia, logrando
avances significativos en la organizaciéon administrativa y documental del equipo AMT.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar las tareas 10 de octubre de Equipo De Se.anexan en
asignadas 5025 Instructores AMT Ilstcado d.e
CEAI asistencia
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
FIRMA O
NOMBRE DEEvaEEgilA/ A(I;T/llj\lEoB)A OBSERVACION | PARTICIPACION
VIRTUAL
Equipo de Se anexan en
instructores AMT SENA AMT CEAI N.A. N.A. listado de
CEAI asistencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS - EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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e i R etizen CIDEEY, A Brene S e e o aAMdhRd C e
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N sont) Do (UR7RE7 N ZEfE | WA bleedselr VT SED
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Sarvitio Nacional de Aprendizaje SEMA, se compramete a garantizar la seguridad v proteceidn de los datas

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establedide legalmenta,
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OBJETIVO [5} ey - - : .
[
JEUALR EMPRESA TELEFONC/ENT. Gm':%:‘ ARMAD \:;ﬁjr}rimuau
- TsenaClall A5gi1; L 2D enlbesen |22y H/4
Doy o Sawkos |IT6dLALS _¥ SEal | @ Rum g wtero] PP %
Desy A\ yrad q £3772312 pud ?S:t 1*5:':;{':‘ Q'Jc.; 2i4eTridn M)\; w%/
Dupf Vsl |oeesasa & > e [ W e St [ sy | oty A
c.'.bas“;k'.&/«;@‘m osn e v %ﬁ?ﬁ Cd. i‘ _’2?3"”%' 52400 R/A ﬁe}.-caSF éﬂﬁ@
Chrlersy Do 63y curé v’ fffv\ clovooat® Came Mo | 30720810y | pifn &f ,/r/
fede Ao Gnmd .., g3 3 2201 v S‘i,“"ff Ey el mchalyp bty | oM iﬂ?’

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Serviclo Naclonal de Aprendizaje SEMA, se compremete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legaimente.
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